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СЕГОДНЯ  В НОМЕРЕ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

îò "29" ìàÿ 2023 ãîäà ¹ 318
ïãò. Ñâîáîäíûé

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå
ïèñüìåííûõ ðàçúÿñíåíèé íàëîãîïëàòåëüùèêàì è
íàëîãîâûì àãåíòàì ïî âîïðîñàì ïðèìåíåíèÿ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î
ìåñòíûõ íàëîãàõ è ñáîðàõ"

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 34.2 Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-
ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå ïèñüìåííûõ ðàçúÿñíåíèé
íàëîãîïëàòåëüùèêàì è íàëîãîâûì àãåíòàì ïî âîïðîñàì ïðèìåíåíèÿ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
î ìåñòíûõ íàëîãàõ è ñáîðàõ" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè" è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
À.Â. Èâàíîâ

Ïðèëîæåíèå

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

"ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÏÈÑÜÌÅÍÍÛÕ ÐÀÇÚßÑÍÅÍÈÉ
ÍÀËÎÃÎÏËÀÒÅËÜÙÈÊÀÌ È ÍÀËÎÃÎÂÛÌ ÀÃÅÍÒÀÌ ÏÎ
ÂÎÏÐÎÑÀÌ ÏÐÈÌÅÍÅÍÈß ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÀÂÎÂÛÕ

ÀÊÒÎÂ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ Î
ÌÅÑÒÍÛÕ ÍÀËÎÃÀÕ È ÑÁÎÐÀÕ"

Ðàçäåë I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

ÏÐÅÄÌÅÒ ÐÅÃÓËÈÐÎÂÀÍÈß

1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðåäîñòàâëåíèå ïèñüìåííûõ ðàçúÿñíåíèé
íàëîãîïëàòåëüùèêàì è íàëîãîâûì àãåíòàì ïî âîïðîñàì ïðèìåíåíèÿ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
î ìåñòíûõ íàëîãàõ è ñáîðàõ" (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé

ðåãëàìåíò) óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê, ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
à òàêæå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) â ÌÔÖ, ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðåäîñòàâëåíèå ïèñüìåííûõ ðàçúÿñíåíèé íàëîãîïëàòåëüùèêàì
è íàëîãîâûì àãåíòàì ïî âîïðîñàì ïðèìåíåíèÿ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î ìåñòíûõ
íàëîãàõ è ñáîðàõ" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

ÊÐÓÃ ÇÀßÂÈÒÅËÅÉ

3. Ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èìåþò
îðãàíèçàöèè è ôèçè÷åñêèå ëèöà, â òîì ÷èñëå çàðåãèñòðèðîâàííûå
â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, þðèäè÷åñêèå
ëèöà, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, íåïîñðåäñòâåííî ëèáî ÷åðåç çàêîííîãî èëè
óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ.

ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÍÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈß
Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

4. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè   îñóùåñòâëÿåòñÿ   íåïîñðåäñòâåííî
ñîòðóäíèêàìè   ôèíàíñîâîãî   îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - ôèíàíñîâûé îòäåë) ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå è ïî òåëåôîíó, à òàêæå ÷åðåç Ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå
ó÷ðåæäåíèå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå
- ÌÔÖ) è åãî ôèëèàëû.

5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ñëó÷àå ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñîòðóäíèêàìè ôèíàíñîâîãî îòäåëà â òå÷åíèå ðàáî÷åãî äíÿ ïî
ãðàôèêó ðàáîòû ôèíàíñîâîãî îòäåëà (ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ
8.30 äî 17.30, ïåðåðûâ ñ 12.00 äî 13.00). Àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ:
624790 ï. Ñâîáîäíûé óë. Ìàéñêîãî ä.67.

6. Èíôîðìèðîâàíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â ñåòè Èíòåðíåò:

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé àäì-
çàòîñâîáîäíûé.ðô, ðàçäåë "Ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

èíôîðìàöèè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
(https://www.mfc66.ru).

7. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé ñîòðóäíèêè ôèíàíñîâîãî îòäåëà
äîëæíû âåñòè ñåáÿ êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî ê ãðàæäàíàì, íå



 2-ÿ ñòðàíèöà¹ 15 (856) îò 15.06.2023

óíèæàòü èõ ÷åñòü è äîñòîèíñòâî. Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-äåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Îñíîâíûìè
òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ çàÿâèòåëåé ÿâëÿåòñÿ
äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè, ÷åòêîñòü â
èçëîæåíèè èíôîðìàöèè, ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ.

Ðàçäåë II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

ÍÀÈÌÅÍÎÂÀÍÈÅ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

8. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ïðåäîñòàâëåíèå
ïèñüìåííûõ ðàçúÿñíåíèé íàëîãîïëàòåëüùèêàì è íàëîãîâûì
àãåíòàì ïî âîïðîñàì ïðèìåíåíèÿ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î ìåñòíûõ íàëîãàõ è ñáîðàõ".

ÍÀÈÌÅÍÎÂÀÍÈÅ ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ

9. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, -
ôèíàíñîâûé îòäåë.

10. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà çàÿâèòåëÿì
÷åðåç ÌÔÖ.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ôèíàíñîâûì îòäåëîì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìåæâåäîìñòâåííîå èíôîðìàöèîííîå âçàèìîäåéñòâèå íå
ïðåäóñìîòðåíî.

11. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â  òîì
÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ  äëÿ  ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
îðãàíèçàöèè.

ÎÏÈÑÀÍÈÅ ÐÅÇÓËÜÒÀÒÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

12. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ:

- ïèñüìåííîå ðàçúÿñíåíèå ïðèìåíåíèÿ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î ìåñòíûõ íàëîãàõ è
ñáîðàõ (äàëåå - ðàçúÿñíåíèå);

- ïèñüìåííûé îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 19 Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

ÑÐÎÊÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

13. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - 30 êàëåíäàðíûõ
äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ.

Ïî ðåøåíèþ íà÷àëüíèêà ôèíàíñîâîãî îòäåëà (çàìåñòèòåëÿ
íà÷àëüíèêà ôèíàíñîâîãî îòäåëà) óêàçàííûé ñðîê ìîæåò áûòü
ïðîäëåí, íî íå áîëåå ÷åì íà îäèí ìåñÿö.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ÷åðåç ÌÔÖ ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ åãî ðåãèñòðàöèè â ÌÔÖ.

ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÅ ÏÐÀÂÎÂÛÅ ÀÊÒÛ, ÐÅÃÓËÈÐÓÞÙÈÅ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

14. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ óêàçàíèåì èõ ðåêâèçèòîâ
è èñòî÷íèêîâ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ ðàçìåùåí íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô.

Ôèíàíñîâûé îòäåë îáåñïå÷èâàåò ðàçìåùåíèå è àêòóàëèçàöèþ
ïåðå÷íÿ óêàçàííûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè
Èíòåðíåò.

ÈÑ×ÅÐÏÛÂÀÞÙÈÉ ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ,
ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÕ ÄËß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

15. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò çàÿâëåíèå î äà÷å ïèñüìåííûõ ðàçúÿñíåíèé ïî

âîïðîñàì ïðèìåíåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ î íàëîãàõ
è ñáîðàõ (äàëåå - çàÿâëåíèå), ñîñòàâëåííîå â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå.

15.1. Çàÿâèòåëü â ïèñüìåííîì çàÿâëåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå
óêàçûâàåò:

- íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ðóêîâîäèòåëÿ è
äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà, êîòîðîìó íàïðàâëåíî
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè èëè ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî
ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå;

- àäðåñ çàÿâèòåëÿ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;
- ñîäåðæàíèå îáðàùåíèÿ;
- ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ;
- äàòà îáðàùåíèÿ.
15.2. Ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà îôîðìëÿåòñÿ

íà áëàíêå ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ çàÿâèòåëÿ, äàòû è
ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà, ôàìèëèè è íîìåðà òåëåôîíà
èñïîëíèòåëÿ çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ èëè äîëæíîñòíîãî ëèöà,
èìåþùåãî ïðàâî ïîäïèñè ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ.

15.3. Îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì. Â îáðàùåíèè çàÿâèòåëü â
îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî,
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå. Çàÿâèòåëü âïðàâå
ïðèëîæèòü ê òàêîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è
ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé ôîðìå ëèáî íàïðàâèòü óêàçàííûå
äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû èëè èõ êîïèè â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü.

15.4. Çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ (èëè
èõ êîïèè), äîëæíû áûòü ñîñòàâëåíû íà ðóññêîì ÿçûêå.

15.5. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â
ôèíàíñîâûé îòäåë ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ, ïîñðåäñòâîì
ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ, ÷åðåç ÌÔÖ ëèáî â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè.

ÓÊÀÇÀÍÈÅ ÍÀ ÇÀÏÐÅÒ ÒÐÅÁÎÂÀÒÜ ÎÒ ÇÀßÂÈÒÅËß
ÏÐÅÄÑÒÀÂËÅÍÈß ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ È ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÈ ÈËÈ

ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈß ÄÅÉÑÒÂÈÉ

16. Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòîâ 1 è 2 ÷àñòè 1 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðåùåíî òðåáîâàòü îò
çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè  îðãàíîâ,  ïðåäîñòàâëÿþùèõ  ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè,  îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè,
èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì
îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã";

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4
÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹
210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".
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ÈÑ×ÅÐÏÛÂÀÞÙÈÉ ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÎÑÍÎÂÀÍÈÉ
ÄËß ÎÒÊÀÇÀ Â ÏÐÈÅÌÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ,

ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÕ ÄËß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

17. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ÿâëÿþòñÿ:

- îòñóòñòâèå â çàÿâëåíèè äàííûõ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 15
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- çàïîëíåíèå çàÿâëåíèÿ íåðàçáîð÷èâûì, íå ïîääàþùèìñÿ
ïðî÷òåíèþ ïî÷åðêîì;

- â çàÿâëåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå
âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

- ó çàÿâèòåëÿ îòñóòñòâóþò äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå åãî
ïîëíîìî÷èÿ âûñòóïàòü îò èìåíè òðåòüèõ ëèö.

ÈÑ×ÅÐÏÛÂÀÞÙÈÉ ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÎÑÍÎÂÀÍÈÉ ÄËß
ÏÐÈÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÈËÈ ÎÒÊÀÇÀ Â ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

18. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíîäàòåëüñòâîì íå ïðåäóñìîòðåíû, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àÿ ïðèîñòàíîâêè ïî ïèñüìåííîé ïðîñüáå
çàÿâèòåëÿ.

19. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îòêàçàíî:
- åñëè çàÿâëåíèå íå ñâÿçàíî ñ âîïðîñàìè ïðèìåíåíèÿ

íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
î ìåñòíûõ íàëîãàõ, çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìî î
íåâîçìîæíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçúÿñíåíèé ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â çàÿâëåíèè âîïðîñîâ;

- åñëè â ïèñüìåííîì çàÿâëåíèè çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ,
íà êîòîðûé åìó ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî
ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè è ïðè
ýòîì â çàÿâëåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà,
ðóêîâîäèòåëü ôèíàíñîâîãî îòäåëà âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î
áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè
ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî
óêàçàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ
íàïðàâëÿëèñü â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí. Î äàííîì ðåøåíèè
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå;

- åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî âîïðîñà íå ìîæåò áûòü
äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ
èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ,
íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò
ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ
íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÓÑËÓÃ, ÊÎÒÎÐÛÅ ßÂËßÞÒÑß ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÌÈ
È ÎÁßÇÀÒÅËÜÍÛÌÈ ÄËß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÑÂÅÄÅÍÈß Î
ÄÎÊÓÌÅÍÒÅ (ÄÎÊÓÌÅÍÒÀÕ), ÂÛÄÀÂÀÅÌÎÌ (ÂÛÄÀÂÀÅÌÛÕ)
ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈßÌÈ, Ó×ÀÑÒÂÓÞÙÈÌÈ Â ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

20. Óñëóãè, ÿâëÿþùèåñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

ÏÎÐßÄÎÊ, ÐÀÇÌÅÐ È ÎÑÍÎÂÀÍÈÅ ÂÇÈÌÀÍÈß
ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÉ ÏÎØËÈÍÛ ÈËÈ ÈÍÎÉ ÏËÀÒÛ,

ÂÇÈÌÀÅÌÎÉ ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

21. Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëèíà èëè èíàÿ ïëàòà çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå âçèìàåòñÿ.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

ÌÀÊÑÈÌÀËÜÍÛÉ ÑÐÎÊ ÎÆÈÄÀÍÈß Â Î×ÅÐÅÄÈ ÏÐÈ
ÏÎÄÀ×Å ÇÀÏÐÎÑÀ Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ È ÏÐÈ ÏÎËÓ×ÅÍÈÈ
ÐÅÇÓËÜÒÀÒÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ

ÓÑËÓÃÈ

22. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè ïðè

ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè äëÿ
ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ ïðèåìà çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òàêæå íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

ÑÐÎÊ È ÏÎÐßÄÎÊ ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈÈ ÇÀÏÐÎÑÀ
ÇÀßÂÈÒÅËß Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ

ÓÑËÓÃÈ

23. Çàïðîñ ðåãèñòðèðóåòñÿ â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ â
ôèíàíñîâûé îòäåë.

Â ñëó÷àå åñëè çàïðîñ è èíûå äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàíû â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ñîòðóäíèê ôèíàíñîâîãî îòäåëà íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîäà÷è çàïðîñà, íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ
ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå î ïðèíÿòèè ëèáî îá îòêàçå â ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ, íàïðàâëåííîãî â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â åãî ïðèåìå îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîäà÷è çàïðîñà â ôèíàíñîâûé îòäåë.

Ïðîöåäóðà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì â ðàçäåëå 3 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÌÅÙÅÍÈßÌ, Â ÊÎÒÎÐÛÕ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÅÒÑß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÀß ÓÑËÓÃÀ

24. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

1) çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëîæåí ôèíàíñîâûé îòäåë,
îáîðóäîâàíî âõîäîì, îáåñïå÷èâàþùèì ñâîáîäíûé äîñòóï
çàÿâèòåëåé, â òîì ÷èñëå èíâàëèäîâ, è ðàñïîëàãàþòñÿ ñ ó÷åòîì
ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè îò îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî òðàíñïîðòà,
ñòîÿíîê àâòîòðàíñïîðòà;

2) â ìåñòàõ ïðèåìà çàÿâèòåëåé ñîçäàþòñÿ óñëîâèÿ,
íåîáõîäèìûå äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ðåàëèçàöèè ïðàâ èíâàëèäîâ íà
ïðåäîñòàâëåíèå ïî èõ çàÿâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î
ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ;

3) ãëóõîíåìûì, èíâàëèäàì ïî çðåíèþ è äðóãèì ãðàæäàíàì ñ
îãðàíè÷åííûìè ôèçè÷åñêèìè âîçìîæíîñòÿìè ïðè íåîáõîäèìîñòè
îêàçûâàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ ïîìîùü;

4) ó âõîäà â êàáèíåò ðàçìåùàåòñÿ òàáëè÷êà ñ íîìåðîì
êàáèíåòà, íàèìåíîâàíèåì îòäåëà è óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè,
îò÷åñòâà ñïåöèàëèñòîâ;

5) äëÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà, çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ äëÿ
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ îòâåäåíû ìåñòà,
îáîðóäîâàííûå ñòóëüÿìè è ñòîëàìè, îáåñïå÷åííûå ïèñüìåííûìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

6) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ
êîìïüþòåðàìè ñ óñòàíîâëåííûìè ñïðàâî÷íî-ïðàâîâûìè
ñèñòåìàìè, äîñòóïîì â Èíòåðíåò è îðãòåõíèêîé,  ïîçâîëÿþùèìè
ñâîåâðåìåííî  è  â  ïîëíîì  îáúåìå  ïîëó÷àòü ñïðàâî÷íóþ
èíôîðìàöèþ è îðãàíèçîâàòü ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîëíîì îáúåìå.

ÏÎÊÀÇÀÒÅËÈ ÄÎÑÒÓÏÍÎÑÒÈ È ÊÀ×ÅÑÒÂÀ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

25. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ
ñîòðóäíèêàìè ôèíàíñîâîãî îòäåëà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü, âîçìîæíîñòü
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé.

26. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:



 4-ÿ ñòðàíèöà¹ 15 (856) îò 15.06.2023

- ñâîåâðåìåííîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, óñòàíîâëåííûì
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

- áåñïëàòíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ;
- âîçìîæíîñòü îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äîñóäåáíîì è â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

27. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âçàèìîäåéñòâèå
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûì ëèöîì, ñîòðóäíèêîì ôèíàíñîâîãî
îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 2 ðàç â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ: ïðè ïðèåìå
çàÿâëåíèÿ è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà. Â êàæäîì ñëó÷àå âðåìÿ,
çàòðà÷åííîå çàÿâèòåëåì ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå äîëæíî
ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

ÈÍÛÅ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ Ó×ÈÒÛÂÀÞÙÈÅ
ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ

ÓÑËÓÃÈ Â ÌÔÖ, ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ ÏÎ

ÝÊÑÒÅÐÐÈÒÎÐÈÀËÜÍÎÌÓ ÏÐÈÍÖÈÏÓ È
ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ

ÓÑËÓÃÈ Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ

28. Ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì ìåæäó
óïîëíîìî÷åííûì ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì -
ãîñóäàðñòâåííûì áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèåì Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", è àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó
ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

29. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ ðàáîòíèê ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû (äåéñòâèÿ), ïðåäóñìîòðåííûå 54,
55 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

30. ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó ïðèíÿòîãî îò çàÿâèòåëÿ
çàïðîñà â ôèíàíñîâûé îòäåë â ýëåêòðîííîé ôîðìå ëèáî íà
áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå ïðèíÿòèÿ çàÿâëåíèÿ.

31. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïî ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó ïîñðåäñòâîì îáðàùåíèÿ â
ôèëèàëû ÌÔÖ.

Ðàçäåë III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ,

ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ
×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â
ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ

(ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â ÌÔÖ

ÈÑ×ÅÐÏÛÂÀÞÙÈÉ ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ) ÏÐÈ

ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ  ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

32. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ;

2) íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ ðóêîâîäèòåëþ, ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ ðóêîâîäèòåëåì, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ èñïîëíèòåëþ;

3) ïîäãîòîâêà îòâåòà çàÿâèòåëþ;
4) íàïðàâëåíèå îòâåòà çàÿâèòåëþ.

ÏÐÈÅÌ È ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈß
ÏÎÑÒÓÏÈÂØÅÃÎ Â ÔÈÍÀÍÑÎÂÛÉ ÎÒÄÅË

ÇÀßÂËÅÍÈß

33. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ â ôèíàíñîâûé îòäåë
ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ, ëèáî ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ,

ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.
34. Ñîòðóäíèê ôèíàíñîâîãî îòäåëà, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì

çàÿâëåíèÿ, âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
34.1. Îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó çàÿâëåíèÿ íà ñîîòâåòñòâèå

òðåáîâàíèÿì, èçëîæåííûì â ïóíêòå 15.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

34.2. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå
17 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ
çàÿâëåíèå è óñòíî ðàçúÿñíÿåò ïðè÷èíó îòêàçà â ïðèåìå
çàÿâëåíèÿ.

34.3. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
çàÿâëåíèÿ ðåãèñòðèðóåò åãî â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè ïîñòóïàþùèõ
äîêóìåíòîâ.

34.4. Óòî÷íÿåò ó çàÿâèòåëÿ ïðåäïî÷èòàåìûé ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îí íå
óêàçàí â çàÿâëåíèè, è äåëàåò ñîîòâåòñòâóþùóþ îòìåòêó â
çàÿâëåíèè.

34.5. Âûäàåò ðàñïèñêó â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ.

ÍÀÏÐÀÂËÅÍÈÅ ÇÀßÂËÅÍÈß ÐÓÊÎÂÎÄÈÒÅËÞ,
ÐÀÑÑÌÎÒÐÅÍÈÅ ÇÀßÂËÅÍÈß ÐÓÊÎÂÎÄÈÒÅËÅÌ,

ÍÀÏÐÀÂËÅÍÈÅ ÇÀßÂËÅÍÈß ÈÑÏÎËÍÈÒÅËÞ

35. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ. Çàðåãèñòðèðîâàííûé
çàïðîñ çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêó ôèíàíñîâîãî
îòäåëà.

Íà÷àëüíèê ôèíàíñîâîãî îòäåëà ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøåå
çàÿâëåíèå è îïðåäåëÿåò îòâåòñòâåííîãî çà èñïîëíåíèå çàïðîñà
ñîòðóäíèêà ôèíàíñîâîãî îòäåëà.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â
ôèíàíñîâûé îòäåë.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðîâàííûé çàïðîñ, ïî êîòîðîìó îïðåäåëåí
îòâåòñòâåííûé èñïîëíèòåëü.

ÏÎÄÃÎÒÎÂÊÀ ÎÒÂÅÒÀ ÇÀßÂÈÒÅËÞ

36. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ
íà èñïîëíåíèå îòâåòñòâåííîìó ñîòðóäíèêó ôèíàíñîâîãî îòäåëà.

37. Ñîòðóäíèê ôèíàíñîâîãî îòäåëà, îòâåòñòâåííûé çà îêàçàíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàåò íàëè÷èå (îòñóòñòâèå)
îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óêàçàííîãî â ïóíêòå 19 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñîòðóäíèê ôèíàíñîâîãî îòäåëà óñòàíàâëèâàåò, ñîäåðæèò ëè
çàÿâëåíèå âîïðîñ î ïðèìåíåíèè íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î ìåñòíûõ íàëîãàõ.

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîãî â ïóíêòå 19
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñîòðóäíèê ôèíàíñîâîãî îòäåëà
ãîòîâèò ïðîåêò ïèñüìà îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Åñëè çàÿâëåíèå íå ñîäåðæèò âîïðîñà î ïðèìåíåíèè
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
î ìåñòíûõ íàëîãàõ, òî ñîòðóäíèê ôèíàíñîâîãî îòäåëà ãîòîâèò
ïðîåêò ïèñüìà î íåâîçìîæíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçúÿñíåíèé
ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â çàÿâëåíèè âîïðîñîâ; åñëè ñîäåðæèò
òàêîé âîïðîñ - ïðîåêò ïèñüìà, ñîäåðæàùåãî ðàçúÿñíåíèå ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â çàÿâëåíèè âîïðîñîâ.

Ðàçúÿñíåíèå ïîäãîòàâëèâàåòñÿ íà îñíîâàíèè äåéñòâóþùåãî
çàêîíîäàòåëüñòâà, â òîì ÷èñëå íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 14 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïî
ñóùåñòâó âîïðîñîâ, ñîäåðæàùèõñÿ â ïîñòóïèâøåì çàÿâëåíèè.

38. Ñîòðóäíèê ôèíàíñîâîãî îòäåëà ãîòîâèò ïðîåêò ïèñüìà
çàÿâèòåëþ ñ ðàçúÿñíåíèÿìè ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
çàÿâëåíèè âîïðîñîâ, ëèáî ñ îòêàçîì â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ñ ðàçúÿñíåíèåì î íåâîçìîæíîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïåðåäàåò íà
ðàññìîòðåíèå è ïîäïèñü íà÷àëüíèêó ôèíàíñîâîãî îòäåëà (â åãî
îòñóòñòâèå - çàìåñòèòåëþ íà÷àëüíèêà ôèíàíñîâîãî îòäåëà) è
îñóùåñòâëÿåò ðåãèñòðàöèþ ïèñüìà.

39. Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà âûïîëíÿåòñÿ â òå÷åíèå 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

40. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
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ÿâëÿåòñÿ ïèñüìî.
41. Ðåãèñòðàöèÿ ïèñüìà îñóùåñòâëÿåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè

îòïðàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ. Ïðè ýòîì óêàçûâàþòñÿ èñõîäÿùèé
íîìåð ïèñüìà è äàòà åãî ðåãèñòðàöèè.

ÍÀÏÐÀÂËÅÍÈÅ ÎÒÂÅÒÀ ÇÀßÂÈÒÅËÞ

42. Ïèñüìî ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî ïî ïî÷òå, âðó÷åíî
çàÿâèòåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ ëè÷íî â ôèíàíñîâîì îòäåëå.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü ïðè ïîäà÷å çàïðîñà óêàçàë, ÷òî
æåëàåò ïîëó÷èòü ïèñüìî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ñêàíèðîâàííàÿ
êîïèÿ ïèñüìà íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè.

43. Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
çàÿâëåíèÿì, ïîäàííûì ÷åðåç ÌÔÖ, ïèñüìî íàïðàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ
äëÿ ïîñëåäóþùåé âûäà÷è çàÿâèòåëþ.

44. Íàïðàâëåíèå îòâåòà çàÿâèòåëþ îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå
4 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ äàòû ïîäïèñàíèÿ ïèñüìà íà÷àëüíèêîì
ôèíàíñîâîãî îòäåëà.

45. Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå ïèñüìà çàÿâèòåëþ.

ÏÎÐßÄÎÊ ÈÑÏÐÀÂËÅÍÈß ÄÎÏÓÙÅÍÍÛÕ ÎÏÅ×ÀÒÎÊ
È ÎØÈÁÎÊ Â ÂÛÄÀÍÍÛÕ Â ÐÅÇÓËÜÒÀÒÅ

ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ Â
ÄÎÊÓÌÅÍÒÀÕ

46. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëåì çàïðîñà îá
èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê, äîïóùåííûõ â âûäàííûõ
â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ.

47. Ñîòðóäíèê ôèíàíñîâîãî îòäåëà ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå,
ïðåäîñòàâëåííîå çàÿâèòåëåì, è ïðîâîäèò ïðîâåðêó óêàçàííûõ â
çàÿâëåíèè ñâåäåíèé â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 3 ðàáî÷èõ äíåé ñ
äàòû ðåãèñòðàöèè ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ.

48. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðå ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå òàêèõ îïå÷àòîê è
(èëè) îøèáîê.

49. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ñîòðóäíèê ôèíàíñîâîãî îòäåëà îñóùåñòâëÿåò
èñïðàâëåíèå è çàìåíó óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ â ñðîê, íå
ïðåâûøàþùèé 5 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè
ñîîòâåòñòâóþùåãî çàïðîñà.

50. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
íàïðàâëåíèå îòâåòà çàÿâèòåëþ.

ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ

ÔÎÐÌÅ

51. Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ;

2) íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ ðóêîâîäèòåëþ, ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ ðóêîâîäèòåëåì, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ èñïîëíèòåëþ;

3) ïîäãîòîâêà îòâåòà çàÿâèòåëþ;
4) íàïðàâëåíèå îòâåòà çàÿâèòåëþ.
52. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü íàïðàâëåíî çàÿâèòåëåì íà

ýëåêòðîííóþ ïî÷òó ôèíàíñîâîãî îòäåëà ïî àäðåñó
svobodfin.vs@gmail.com.

Äîïîëíèòåëüíî â çàÿâëåíèè äîëæåí áûòü óêàçàí ñïîñîá
ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: â âèäå áóìàæíîãî
äîêóìåíòà íåïîñðåäñòâåííî ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, ïîñðåäñòâîì
ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ ëèáî â ýëåêòðîííîì âèäå.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ê íåìó ìîãóò
ïðèëàãàòüñÿ îòñêàíèðîâàííûå êîïèè íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ.

53. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 19 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
çàÿâëåíèå íå ðàññìàòðèâàåòñÿ. Íå ïîçäíåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ òàêîãî çàÿâëåíèÿ ñîòðóäíèê ôèíàíñîâîãî
îòäåëà íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ íà óêàçàííûé â çàÿâëåíèè àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû èëè èíûì óêàçàííûì â çàÿâëåíèè ñïîñîáîì
ïèñüìî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííûõ ðàçúÿñíåíèé.

ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ (ÄÅÉÑÒÂÈÉ) ÌÔÖ

54. Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé),
âûïîëíÿåìûõ ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ;

3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ïàêåòà äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿ
â ôèíàíñîâûé îòäåë;

4) âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

55. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè ðåãèñòðàöèè, óñòàíîâëåííûìè â ÌÔÖ.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó çàÿâëåíèÿ íà
ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì, èçëîæåííûì â ïóíêòàõ 15,15.1
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîãî â ïóíêòå 19
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ
çàÿâëåíèå è óñòíî ðàçúÿñíÿåò ïðè÷èíó îòêàçà â ïðèåìå
çàÿâëåíèÿ.

Çàÿâëåíèå, ïðèíÿòîå â ÌÔÖ, íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî
äíÿ ïîñëå ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè ïåðåäàåòñÿ â ôèíàíñîâûé îòäåë.

Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ ïîñëå åãî ïîëó÷åíèÿ îò ôèíàíñîâîãî îòäåëà.
Â ÌÔÖ ïðîèçâîäèòñÿ òîëüêî âûäà÷à ðåçóëüòàòà, íàïðàâëåíèå
ðåçóëüòàòà ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó íå îñóùåñòâëÿåòñÿ.

Ðàçäåë IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

ÏÎÐßÄÎÊ È ÏÅÐÈÎÄÈ×ÍÎÑÒÜ ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈß
ÏËÀÍÎÂÛÕ È ÂÍÅÏËÀÍÎÂÛÕ ÏÐÎÂÅÐÎÊ ÏÎËÍÎÒÛ È

ÊÀ×ÅÑÒÂÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÏÎÐßÄÎÊ È ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß

ÇÀ ÏÎËÍÎÒÎÉ È ÊÀ×ÅÑÒÂÎÌ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

56. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå òåêóùåãî êîíòðîëÿ, ïðîâåäåíèÿ
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

57. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
ñîòðóäíèêàìè ôèíàíñîâîãî îòäåëà ïîëîæåíèé
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê
ôèíàíñîâîãî îòäåëà íà ïîñòîÿííîé îñíîâå.

58. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

Ðåçóëüòàòû ïðîâåðîê îôîðìëÿþòñÿ â âèäå àêòà, â êîòîðîì
îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ
óñòðàíåíèþ.

ÎÒÂÅÒÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ,
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÑËÓÆÀÙÈÕ ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ

ÎÒÄÅËÀ ÇÀ ÐÅØÅÍÈß È ÄÅÉÑÒÂÈß (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈÅ),
ÏÐÈÍÈÌÀÅÌÛÅ (ÎÑÓÙÅÑÒÂËßÅÌÛÅ) ÈÌÈ Â ÕÎÄÅ

ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

59. Ñîòðóäíèê ôèíàíñîâîãî îòäåëà îáÿçàí îáåñïå÷èâàòü
îáúåêòèâíîñòü è âñåñòîðîííîñòü ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ, ñîáëþäàòü ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ.

60. Ñîòðóäíèêè ôèíàíñîâîãî îòäåëà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

61. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñîòðóäíèêîâ ôèíàíñîâîãî
îòäåëà óñòàíàâëèâàåòñÿ èõ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà.
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ÏÎËÎÆÅÍÈß, ÕÀÐÀÊÒÅÐÈÇÓÞÙÈÅ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê
ÏÎÐßÄÊÓ È ÔÎÐÌÀÌ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ

ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ, Â
ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÑÎ ÑÒÎÐÎÍÛ ÃÐÀÆÄÀÍ, ÈÕ

ÎÁÚÅÄÈÍÅÍÈÉ È ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÉ

62. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòêðûòîñòè äåÿòåëüíîñòè îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé,
àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è âîçìîæíîñòè
äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá) â
ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

63. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ ñî ñòîðîíû çàÿâèòåëåé, èõ îáúåäèíåíèé è
îðãàíèçàöèé ïóòåì íàïðàâëåíèÿ â àäðåñ ôèíàíñîâîãî îòäåëà:

- ïðåäëîæåíèé ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ñîîáùåíèé î íàðóøåíèè çàêîíîâ è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î íåäîñòàòêàõ â ðàáîòå îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ
ëèö;

- æàëîá ïî ôàêòàì íàðóøåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè.

Ðàçäåë V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ

(ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ ÎÒÄÅËÀ, À ÒÀÊÆÅ ÈÕ
ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ, ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÑËÓÆÀÙÈÕ

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß ÄËß ÇÀÈÍÒÅÐÅÑÎÂÀÍÍÛÕ ËÈÖ
ÎÁ ÈÕ ÏÐÀÂÅ ÍÀ ÄÎÑÓÄÅÁÍÎÅ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÎÅ)

ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈÅ ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) È (ÈËÈ)
ÐÅØÅÍÈÉ, ÎÑÓÙÅÑÒÂËßÅÌÛÕ (ÏÐÈÍßÒÛÕ) Â ÕÎÄÅ

ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ (ÄÀËÅÅ
- ÆÀËÎÁÀ)

64. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ ôèíàíñîâîãî îòäåëà,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ñòàòüåé 11.1
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ.

ÎÐÃÀÍÛ ÌÅÑÒÍÎÃÎ ÑÀÌÎÓÏÐÀÂËÅÍÈß,
ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ È ÓÏÎËÍÎÌÎ×ÅÍÍÛÅ ÍÀ

ÐÀÑÑÌÎÒÐÅÍÈÅ ÆÀËÎÁÛ ËÈÖÀ, ÊÎÒÎÐÛÌ ÌÎÆÅÒ
ÁÛÒÜ ÍÀÏÐÀÂËÅÍÀ ÆÀËÎÁÀ ÇÀßÂÈÒÅËß Â

ÄÎÑÓÄÅÁÍÎÌ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÎÌ) ÏÎÐßÄÊÅ

65. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ôèíàíñîâîãî îòäåëà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
åãî ñîòðóäíèêîâ, æàëîáà ïîäàåòñÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ íà÷àëüíèêó
ôèíàíñîâîãî îòäåëà ïî ìåñòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â òîì ÷èñëå
ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïî ïî÷òå
èëè ÷åðåç ÌÔÖ.

Æàëîáà çàÿâèòåëÿ íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
íà÷àëüíèêà ôèíàíñîâîãî îòäåëà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäà¸òñÿ ãëàâå  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

66. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ÌÔÖ, ðàáîòíèêà ÌÔÖ æàëîáà ïîäàåòñÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â
ÌÔÖ â ôèëèàë, ãäå çàÿâèòåëü ïîäàâàë çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïèñüìåííîé ôîðìå
íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ, ïî ïî÷òå èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

ÑÏÎÑÎÁÛ ÈÍÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈß ÇÀßÂÈÒÅËÅÉ
Î ÏÎÐßÄÊÅ ÏÎÄÀ×È È ÐÀÑÑÌÎÒÐÅÍÈß ÆÀËÎÁÛ

67. Ôèíàíñîâûé îòäåë îáåñïå÷èâàåò:
- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé

è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ôèíàíñîâîãî îòäåëà, åãî ñîòðóäíèêîâ
ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè:

íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô;

- êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ôèíàíñîâîãî îòäåëà, åãî
ñîòðóäíèêîâ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå.

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÀÂÎÂÛÕ ÀÊÒÎÂ,
ÐÅÃÓËÈÐÓÞÙÈÕ ÏÎÐßÄÎÊ ÄÎÑÓÄÅÁÍÎÃÎ

(ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÎÃÎ) ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È
ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÔÈÍÀÍÑÎÂÎÃÎ ÎÒÄÅËÀ,
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ,

ÅÃÎ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ

68. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ:
- ñòàòüè 11.1 - 11.3 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-

ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
22.11.2018   ¹ 828-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá
îñîáåííîñòè ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ãîñóäàðñòâåííûõ ãðàæäàíñêèõ
ñëóæàùèõ èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè, à òàêæå íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è åãî ðàáîòíèêîâ".

îò "13" èþíÿ 2023 ãîäà ¹ 342
ïãò. Ñâîáîäíûé

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Îôîðìëåíèå
äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà
íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003
ãîäà ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", ñî ñòàòü¸é 111
Îáëàñòíîãî Çàêîíà îò 10 ìàðòà 1999 ãîäà ¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ
àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ñ ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 25.10.2018
¹ 577 "Î ðåàëèçàöèè ïîëîæåíèé Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ñ ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 05.09.2017
¹ 579 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íåé ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ïðåäîñòàâëÿåìûõ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíèçàöèÿìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé", ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî
ïîìåùåíèÿ" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 12.08.2016 ¹ 497 "Îá
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî æèëèùíîãî ôîíäà, îðäåðà
íà æèëîå ïîìåùåíèå".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

                       Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
              À.Â. Èâàíîâ



 7-ÿ ñòðàíèöà
¹ 15 (856) îò 15.06.2023

Ïðèëîæåíèå

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

"ÎÔÎÐÌËÅÍÈÅ ÄÓÁËÈÊÀÒÀ ÄÎÃÎÂÎÐÀ
ÑÎÖÈÀËÜÍÎÃÎ ÍÀÉÌÀ ÆÈËÎÃÎ ÏÎÌÅÙÅÍÈß

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÆÈËÈÙÍÎÃÎ ÔÎÍÄÀ,
ÄÎÃÎÂÎÐÀ ÍÀÉÌÀ ÑËÓÆÅÁÍÎÃÎ ÆÈËÎÃÎ

ÏÎÌÅÙÅÍÈß"

Ðàçäåë I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

1. Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (äàëåå ïî
òåêñòó - Ðåãëàìåíò) ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà
ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà)
ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è
äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè
äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñîçäàíèÿ
êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, è îïðåäåëÿåò ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

- Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè";

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02 ìàÿ 2006 ãîäà ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29.12.2004 ¹ 189-ÔÇ "Î ââåäåíèè â
äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";
- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16

àâãóñòà 2012 ãîäà ¹ 840 "Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá
íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ôåäåðàëüíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ ñëóæàùèõ, äîëæíîñòíûõ ëèö ãîñóäàðñòâåííûõ
âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";

- Óñòàâ ãîðîäñêîãî îêðóãà  ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
- íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò.
3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé

íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà - ãðàæäàíå
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîñòîÿííî ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ÿâëÿþùèåñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà, äîãîâîðó íàéìà
ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
ôîíäà ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè

(äàëåå - Çàÿâèòåëè).
Îò èìåíè Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèåì âïðàâå îáðàòèòüñÿ èõ

ïðåäñòàâèòåëè, èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ
èõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè. Ïîëíîìî÷èÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ ïðè ýòîì äîëæíû áûòü ïîäòâåðæäåíû â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 185 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè:

- íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòüþ;
- äîâåðåííîñòüþ, ïðèðàâíåííîé ê íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé.
Ïîëíîìî÷èÿ îïåêóíà ïîäòâåðæäàþòñÿ ðåøåíèåì îá

óñòàíîâëåíèè îïåêè.
4. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì

Ðåãëàìåíòîì, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå ïî òåêñòó - Àäìèíèñòðàöèÿ).

Îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà
ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, îñóùåñòâëÿåò âåäóùèé
ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ ïîäðàçäåëåíèÿ ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî

ðàçâèòèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
(äàëåå ïî òåêñòó - âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ).

5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé
ïî àäðåñó: ïãò. Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, ä. 67

Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí Àäìèíèñòðàöèè: òåë. 8 (34345) 5-84-80,
5-83-58.

Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè:
www.àäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Àäìèíèñòðàöèè:

adm_zato_svobod@mail.ru.
Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà ïðèíÿòûå

(îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ)
ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ãðàôèêîì.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ïî àäðåñó: ïãò. Ñâîáîäíûé,
óë. Ìàéñêîãî, ä.67.

Ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè: ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 8-
30 äî 12-00 è ñ 13-00 äî 17-30, ñóááîòà è âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå
äíè.

6. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà
Çàÿâèòåëÿì ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
(äàëåå - ÌÔÖ).

Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) ïî àäðåñó: ïãò. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, ä.7
2) ïî òåëåôîíó - 8 (343) 273008
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://www.mfc66.ru/;
5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
Äíè ïðè¸ìà: âòîðíèê, ñðåäà, ïÿòíèöà, ñóááîòà   ñ 8-00 äî 17-

00, ÷åòâåðã 11-00 äî 20-00 áåç ïåðåðûâà.
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê - âûõîäíîé.
Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ Çàÿâèòåëåì â ÌÔÖ ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó ÌÔÖ è
Àäìèíèñòðàöèåé ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè.

7. Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
1) âåäóùèì ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ ïðè íåïîñðåäñòâåííîì

îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ;
2) ïðè îáðàùåíèè ïî òåëåôîíó (34345) 5-83-58 - â âèäå óñòíîãî

îòâåòà íà êîíêðåòíûå âîïðîñû, ñîäåðæàùåãî çàïðàøèâàåìóþ
èíôîðìàöèþ;

3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò
http://aäì-çàòîñâîáîäíûé.ÐÔ ïóòåì ðàçìåùåíèÿ òåêñòà
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

4) ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)";

5) ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè èëè
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå - â ôîðìå ïèñüìåííûõ îòâåòîâ íà
ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òå÷åíèå 30 äíåé â àäðåñ Çàÿâèòåëÿ
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è óñòíûå îáðàùåíèÿ
âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ, ïîäðîáíî, â âåæëèâîé
(êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóåò îáðàòèâøèõñÿ ïî
èíòåðåñóþùèì âîïðîñàì;

6) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

8. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) î ïîðÿäêå è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
3) î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
4) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

9. Çàÿâëåíèå íà îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
äîãîâîðà íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ (äàëåå -
çàÿâëåíèå) è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
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ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîäàòü
â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" (http://
gosuslugi.ru) (äàëåå - åäèíûé ïîðòàë). Ïðè ýòîì çàÿâëåíèå è
ýëåêòðîííàÿ êîïèÿ (ýëåêòðîííûé îáðàç) êàæäîãî äîêóìåíòà
àâòîìàòè÷åñêè áóäóò ïîäïèñàíû ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
Çàÿâèòåëÿ. Ïðèìåíåíèå ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè íà åäèíîì
ïîðòàëå ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ðåãóëèðóåòñÿ
Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
25.01.2013 ¹ 33 "Îá èñïîëüçîâàíèè ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè
ïðè îêàçàíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå
äîñòóïíî Çàÿâèòåëÿì, çàðåãèñòðèðîâàííûì íà åäèíîì ïîðòàëå,
èìåþùèì ó÷åòíóþ çàïèñü ñî ñòàòóñîì "Ïîäòâåðæäåííàÿ".

Ïîäëèííèêè äîêóìåíòîâ, ýëåêòðîííûå êîïèè êîòîðûõ áûëè
ïîäàíû ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîãî ïîðòàëà, äîëæíû áûòü
ïðåäîñòàâëåíû â Àäìèíèñòðàöèþ â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ óâåäîìëåíèÿ î ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
â ðàçäåëå "Ëè÷íûé êàáèíåò" íà åäèíîì ïîðòàëå.

Äîêóìåíò, ñôîðìèðîâàííûé â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äóáëèêàò äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà
íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè), âûäàåòñÿ ëè÷íî Çàÿâèòåëþ ïðè
ïðåäúÿâëåíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî åãî ëè÷íîñòü.

10. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè
www.àäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ
www.mfc66.ru , ñàéòàõ â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ: http://egov66.ru,  http://
www.gosuslugi.ru.

11. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàåòñÿ
ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê
ýòèì äîêóìåíòàì;

- ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé.
12. Íà åäèíîì ïîðòàëå è â ðàçäåëå "Ïðåäîñòàâëåíèå

ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" îôèöèàëüíîãî ñàéòà
Àäìèíèñòðàöèè                                      â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò (www. àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ) ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèõ íîðìû, ðåãóëèðóþùèå
äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêè ðàáîòû, íîìåðà
êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
Àäìèíèñòðàöèè.

Ðàçäåë II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÓÑËÓÃÈ

13. Íàèìåíîâàíèå óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì: "Îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
äîãîâîðà íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ".

14. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
Àäìèíèñòðàöèåé.

Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè,
íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó:
ïîäðàçäåëåíèå ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
Àäìèíèñòðàöèè â ëèöå âåäóùåãî ñïåöèàëèñòà ïî æèëüþ.

Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ,
â  ÌÔÖ èëè ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì
â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì
ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì
àêòîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

15. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ:

1) îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî

ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà
ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ è âûäà÷à òàêîãî äóáëèêàòà
äîãîâîðà èëè íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

2) îòêàç â îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà
íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

16. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí
ïðåâûøàòü òðèäöàòè äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîñòóïèâøåãî ÷åðåç Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) èëè
Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ äíåì íà÷àëà òå÷åíèÿ ñðîêà
ÿâëÿåòñÿ äåíü ïðèåìà äîêóìåíòîâ â ÌÔÖ.

Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå òðèäöàòè äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ.

17. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, Çàÿâèòåëü ïîäàåò â Àäìèíèñòðàöèþ
èëè ÌÔÖ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) çàÿâëåíèå íà îôîðìëåíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî
íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà,
äîãîâîðà íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

2) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ (à â ñëó÷àå,
åñëè îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ îáðàùàåòñÿ åãî ïðåäñòàâèòåëü, -
äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ,
îôîðìëåííûé â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàæäàíñêèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè).

18. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, óêàçàííûå â ïóíêòå 17 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà
äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:

1) òåêñòû äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îôîðìëåíû íà ðóññêîì
ÿçûêå èëè èìåòü íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûé ïåðåâîä íà
ðóññêèé ÿçûê;

2) òåêñòû äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
3) ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà, àäðåñà ìåñòà æèòåëüñòâà

ôèçè÷åñêèõ ëèö äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñâåäåíèÿì,
ñîäåðæàùèìñÿ â äîêóìåíòàõ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü;

4) äîêóìåíòû íå äîëæíû ñîäåðæàòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê,
çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è (èëè) èíûõ íå îãîâîðåííûõ â íèõ
èñïðàâëåíèé;

5) äîêóìåíòû íå äîëæíû èìåòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé,
íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå;

6) äîêóìåíòû íå äîëæíû áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì.
19. Äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â ïîäëèííèêàõ è êîïèÿõ, ëèáî

íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ êîïèÿõ.
20. Äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûå â ïóíêòå 17, ïðåäñòàâëÿþòñÿ
ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ, ÷åðåç ÌÔÖ, ëèáî
ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà.

Ïîäïèñè ãðàæäàí íà çàÿâëåíèè óäîñòîâåðÿþòñÿ âåäóùèì
ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ.

Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ ëèáî ÌÔÖ ïðîâåðÿåò
ñîîòâåòñòâèå êîïèé ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ îðèãèíàëàì.

21. Ôàéëû, ïîñòóïèâøèå â Àäìèíèñòðàöèþ ÷åðåç Åäèíûé
ïîðòàë, äîëæíû ñîäåðæàòü ýëåêòðîííûå êîïèè äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîïóñòèìûå ôîðìàòû ôàéëîâ, ñîäåðæàùèõ ýëåêòðîííûå
êîïèè äîêóìåíòîâ, ïðèêðåïëåííûõ ê çàÿâëåíèþ: doc, pdf, xls,
docx, xlsx, jpg, jpeg, png, mdi, tiff, odt, ods. Èç óêàçàííûõ
ôàéëîâ ìîæåò áûòü ñôîðìèðîâàí àðõèâíûé ôàéë â ôîðìàòå zip.
Ïðèêðåïëåíèå ìíîãîòîìíûõ àðõèâíûõ ôàéëîâ íå äîïóñêàåòñÿ.
Ìàêñèìàëüíî äîïóñòèìûé ðàçìåð îäíîãî ôàéëà - 5 Ìá.

Ôàéëû, ñîäåðæàùèå ýëåêòðîííûå êîïèè äîêóìåíòîâ, íå
äîëæíû áûòü ïîâðåæäåíû è äîëæíû âîñïðîèçâîäèòüñÿ áåç
ñèñòåìíûõ èëè èíûõ îøèáîê.

22.  Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïîäàåòñÿ â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) (www.gosuslugi.ru) èëè Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
(www.66.gosuslugi.ru)), ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû
ìîãóò áûòü òàêæå ïîäàíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ.
Çàÿâëåíèå, ïîäàâàåìîå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è
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ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû, ïîäàâàåìûå â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñûâàþòñÿ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 6 àïðåëÿ
2011 ãîäà ¹ 63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè" è òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

23. Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
Çàÿâèòåëÿ:

1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

24. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ:

1) ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíòîâ ñ
ïðèïèñêàìè, ïîä÷èñòêàìè, ïîìàðêàìè, êîòîðûå íå ïîçâîëÿþò
ïðî÷èòàòü òåêñò ëèáî èñêàæàþò åãî;

2) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî);

3) â ïèñüìåííîì Çàÿâëåíèè îòñóòñòâóþò óêàçàíèÿ íà
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè ïîñëåäíåãî) çàÿâèòåëÿ,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò.

Îòêàç ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåí â óñòíîé ôîðìå, ëèáî ïî
ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ íàïðàâëåíî óâåäîìëåíèå â åãî àäðåñ â òå÷åíèå
5 ðàáî÷èõ äíåé. Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåò ñïåöèàëèñò
Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ (åñëè óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÷åðåç
ÌÔÖ) çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ.

25. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿþòñÿ:

1) íåïðåäñòàâëåíèå (ïðåäñòàâëåíèå íå â ïîëíîì îáúåìå)
äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 17 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

2) íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ (îäíîãî èëè
íåñêîëüêèõ äîêóìåíòîâ) îäíîìó èëè íåñêîëüêèì òðåáîâàíèÿì,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 18 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

3) íåñîîòâåòñòâèå ýëåêòðîííûõ êîïèé äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì
ê ýëåêòðîííûì êîïèÿì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûì â ïóíêòå 22
Ðåãëàìåíòà, â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå ñ
èñïîëüçîâàíèåì åäèíîãî ïîðòàëà;

4) îòêàç Çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâèòü äëÿ îáîçðåíèÿ ïîäëèííûå
äîêóìåíòû èëè íàäëåæàùèì îáðàçîì çàâåðåííûå êîïèè
äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûå â ïóíêòå 17 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà;

5) îáðàùåíèå ëèöà, íå ñîîòâåòñòâóþùåãî òðåáîâàíèÿì
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ïðè÷èíà îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïîÿñíÿåòñÿ
âåäóùèì ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ â
óñòíîé ôîðìå, ëèáî â ïèñüìåííîì óâåäîìëåíèè, êîòîðîå
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïðîñüáå Çàÿâèòåëÿ â åãî àäðåñ â òå÷åíèå 3
ðàáî÷èõ äíåé. Óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåò âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî
æèëüþ ëèáî ÌÔÖ (åñëè óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ÷åðåç ÌÔÖ) çà
ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ.

Âîçâðàò çàÿâëåíèÿ íå ÿâëÿåòñÿ ïðåïÿòñòâèåì äëÿ ïîâòîðíîãî
îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîãî ïîðòàëà
äîïîëíèòåëüíî ïðèìåíÿþòñÿ òàêèå îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) Çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë ïîäëèííèêè äîêóìåíòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 17 Ðåãëàìåíòà, â òå÷åíèå ñåìè äíåé

ïîñëå ïîëó÷åíèÿ óâåäîìëåíèÿ î ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ â ðàçäåëå "Ëè÷íûé êàáèíåò" íà åäèíîì ïîðòàëå;

2) ïîäëèííèêè äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì, íå
ñîîòâåòñòâóþò ýëåêòðîííûì êîïèÿì äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûì
ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîãî ïîðòàëà.

Ïðè óñëîâèè óñòðàíåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, ïîñëóæèâøèõ
îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, Çàÿâèòåëü âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ïîâòîðíî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
áåñïëàòíî.

27. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15
ìèíóò.

28. Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü
çàïîëíåíèÿ ïîëó÷åííîãî îò Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèÿ, íàëè÷èå
äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 17 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, è â òå÷åíèå 1 äíÿ ðåãèñòðèðóåò åãî â Æóðíàëå
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé.

Çàÿâëåíèå î ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííîå
ñ èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì,
ðåãèñòðèðóåòñÿ èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìîé. Äàòîé ïðèåìà
çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà åãî ðåãèñòðàöèè â èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìå.

29. Ïîìåùåíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàõîäèòñÿ íà íèæíåì ýòàæå çäàíèÿ.

Ïîìåùåíèå ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è
íîðìàòèâàì.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà âèäíîì
ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ ïîæàðîòóøåíèÿ
è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è ðàáîòíèêîâ Àäìèíèñòðàöèè
èëè ÌÔÖ.

Âõîä â ïîìåùåíèå îáîðóäóåòñÿ êíîïêàìè âûçîâà èëè ïàíäóñàìè
è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü
áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ,
èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-êîëÿñêè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèþ, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà Çàÿâèòåëåé,
ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è
ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ
óñëóã äîëæíî áûòü äîñòóïíî äëÿ èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû
ñïåöèàëèñòîâ.

Ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ, îáîðóäóþòñÿ
èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è ñòîëàìè.

Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ Çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå
îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî âåäóùåãî ïðèåì
ñïåöèàëèñòà.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè,
ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàÿâëåíèé è
êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà Çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,

îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà îáîðóäóåòñÿ ïåðñîíàëüíûì

êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì
èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ è ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì.

30. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ:

- íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ, ïîðÿäêå
è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ,
â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ,
áóêëåòàõ è ò.ä.);
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- íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ
ÌÔÖ, à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ ïðèåì
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé), âûäà÷à
çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

31. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

- î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé);

- æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

- æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ
ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì).

32. Êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ âåäóùèì
ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ è ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ è èõ
ïðîäîëæèòåëüíîñòü:

1) âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ ñ âåäóùèì ñïåöèàëèñòîì ïî
æèëüþ èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ: ïðè ïîäà÷å â Àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè; çà ïîëó÷åíèåì â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðîäîëæèòåëüíîñòü âçàèìîäåéñòâèÿ Çàÿâèòåëÿ ñ âåäóùèì
ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò: ïðè ïîäà÷å
â Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - íå áîëåå 15 ìèíóò; ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ - íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ðàçäåë III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ

(ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ

ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ
(ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ

ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ
ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÎÌ ÖÅÍÒÐÅ

33. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûïîëíÿþòñÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ;

3) ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ
ñâåäåíèé;

4) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îôîðìëåíèè è âûäà÷å (îá îòêàçå â
îôîðìëåíèè) äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà
ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ è óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î
ïðèíÿòîì ðåøåíèè.

33.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè" ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå èëè óñòíîå
îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàííîãî â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ëèöà ê âåäóùåìó ñïåöèàëèñòó ïî æèëüþ ëèáî ê ñïåöèàëèñòó
ÌÔÖ.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëåé
ëè÷íî â ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà
êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé)
ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ
âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ
èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê,
è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà îñóùåñòâëÿåòñÿ
íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ
ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå
èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò íàïðàâèòü îáðàùåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàçíà÷àåò äðóãîå
óäîáíîå äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî
èíôîðìèðîâàíèÿ.

Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè
îáðàùåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé
èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñò ðàññìàòðèâàþùèé îáðàùåíèå, îáåñïå÷èâàåò
îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå
îáðàùåíèÿ, ãîòîâèò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ
âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (óïîëíîìî÷åííûì èì ëèöîì)
ëèáî óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì ÌÔÖ (â ñëó÷àå, åñëè îáðàùåíèå
íàïðàâëåíî â ÌÔÖ), è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ è íîìåð
òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé
èíôîðìàöèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû "Èíôîðìèðîâàíèå
è êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè" ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå Çàÿâèòåëþ
ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

33.2. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ" ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ (åé) ñ çàÿâëåíèåì
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1) è äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 17
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ïðèåì çàÿâëåíèé îá îôîðìëåíèè è âûäà÷å äóáëèêàòà äîãîâîðà
ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî
ïîìåùåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ âåäóùèì ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ,
ëèáî ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ

(â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïîäàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ).

Ñïåöèàëèñò, ïðèíèìàþùèé äîêóìåíòû, âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå
äåéñòâèÿ:

1) ïðîâåðÿåò äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ;
2) ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòû;
3) îêàçûâàåò Çàÿâèòåëþ êîíñóëüòàöèîííûå óñëóãè ïî âîïðîñàì

ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â Ðåãëàìåíòå;
5) îïðåäåëÿåò ïðàâî Çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
6) ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà, óêàçàííûõ â íàñòîÿùåì

Ðåãëàìåíòå, îòêàçûâàåò Çàÿâèòåëþ â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
7) ïðè ñîîòâåòñòâèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì

íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ïðèíèìàåò çàÿâëåíèå;
8) ñíèìàåò êîïèè ñ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ (ïîäëèííèêè

âîçâðàùàþòñÿ Çàÿâèòåëþ).
Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ:
1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 17

Ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå;

3) â 2-äíåâíûé ñðîê, ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â
ýëåêòðîííîì âèäå, íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîå
ñîîáùåíèå, ïîäòâåðæäàþùåå ïðèåì äàííûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå
íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- î äàòå è âðåìåíè äëÿ ëè÷íîãî ïðèåìà Çàÿâèòåëÿ;
- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëîâ), íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì ïðèåìå äëÿ
ïðîâåðêè èõ äîñòîâåðíîñòè;

- äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî
çà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- â ñëó÷àå åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå)
Çàÿâèòåëåì íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå
17 Ðåãëàìåíòà, èíôîðìèðóåò Çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè
ïðåäñòàâëåíèÿ (íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ,
à òàêæå î äîêóìåíòàõ, êîòîðûå ìîãóò áûòü èñòðåáîâàíû
ïîäðàçäåëåíèåì ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
Àäìèíèñòðàöèè, â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíèçàöèé è äðóãèõ
îáñòîÿòåëüñòâàõ, ïðåïÿòñòâóþùèõ ïîëó÷åíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ñïîñîáàõ èõ óñòðàíåíèÿ;

- èíóþ èíôîðìàöèþ.
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Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû "Ïðèåì è
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ"
ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

33.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ïðîâåðêà ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ
ñâåäåíèé" èõ ðåãèñòðàöèÿ âåäóùèì ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ.

 Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ íà ñîîòâåòñòâèå
ðîññèéñêîìó çàêîíîäàòåëüñòâó;

- ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ Çàÿâèòåëÿ.
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äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.
Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ è ïðèëàãàåìûõ

ê íåìó äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îôîðìëåíèè
(îá îòêàçå â îôîðìëåíèè) äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
æèëîãî ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà
íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

 33.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îôîðìëåíèè è âûäà÷å (îá îòêàçå â
îôîðìëåíèè) äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà
ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ è óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î
ïðèíÿòîì ðåøåíèè" ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå óïîëíîìî÷åííîìó
ëèöó ïðîåêòà ñîîòâåòñòâóþùåãî äóáëèêàòà äîãîâîðà ëèáî ïðîåêòà
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå
àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- èçãîòàâëèâàåò äóáëèêàò äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà
ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

- ïîäïèñûâàåò åãî è ðåãèñòðèðóåò.
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äíåé. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîäïèñàíèå
äóáëèêàòà äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, äîãîâîðà íàéìà ñëóæåáíîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è âûäà÷à òàêîãî äóáëèêàòà äîãîâîðà èëè
íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ïðåäñòàâëåíà â
Ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

34. Âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ÷åðåç ÌÔÖ
âêëþ÷àåò â ñåáÿ:

1) èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèåé, ÷åðåç ÌÔÖ;

2) èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ìåñòå íàõîæäåíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, ðåæèìå ðàáîòû è êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ
àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ.

3) ïðèåì ïèñüìåííûõ çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëåé;
4) îñóùåñòâëåíèå ïðîâåðêè ñîîòâåòñòâèÿ êîïèé

ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî
çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì, çàâåðåíèå ñâåðåííûõ ñ îðèãèíàëàìè
êîïèé äîêóìåíòîâ è âîçâðàùåíèå îðèãèíàëà Çàÿâèòåëþ;

5) ïåðåäà÷ó ïðèíÿòûõ ïèñüìåííûõ çàÿâëåíèé â
Àäìèíèñòðàöèþ;

6) âûäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëè

ïðåäñòàâëÿþò â ÌÔÖ çàÿâëåíèå ïî ôîðìå è íåîáõîäèìûå
äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì. ÌÔÖ âûäàåò Çàÿâèòåëþ
îäèí ýêçåìïëÿð çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ íà îðãàíèçàöèþ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã ñ
óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ è äàòû ïðèåìà â ÌÔÖ.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ èíôîðìèðóåò Çàÿâèòåëÿ î òîì, ÷òî ñðîêè
ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ èç ÌÔÖ â Àäìèíèñòðàöèþ íå âõîäÿò â
îáùèé ñðîê îêàçàíèÿ óñëóãè.

Ïðèíÿòûå îò Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ
â Àäìèíèñòðàöèþ íà ñëåäóþùèé ðàáî÷èé äåíü ïîñëå ïðèåìà â
ÌÔÖ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è (Ïðèëîæåíèå ¹ 2), ñ
óêàçàíèåì ïîëíîãî ïåðå÷íÿ ïðèíÿòûõ - ïåðåäàííûõ äîêóìåíòîâ,
îôîðìëåííîé ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ.

Àäìèíèñòðàöèÿ ïåðåäàåò â ÌÔÖ äëÿ îðãàíèçàöèè âûäà÷è
Çàÿâèòåëþ ïî âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è (Ïðèëîæåíèå ¹ 3),
îôîðìëåííîé ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé, ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè â ñðîê íå ïîçäíåå, ÷åì çà

1 ðàáî÷èé äåíü äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà îêàçàíèÿ óñëóãè.
ÌÔÖ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ â ïèñüìåííîì âèäå âûäàåò

Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàò ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
35. Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ÿâëÿþòñÿ

íå âîñòðåáîâàííûìè Çàÿâèòåëåì, òî îíè õðàíÿòñÿ â òå÷åíèå 3
ìåñÿöåâ ó ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ. Ïî èñòå÷åíèè äàííîãî âðåìåíè
âîçâðàùàþòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ñ êóðüåðîì ÷åðåç âåäîìîñòü
ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

Ðàçäåë IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

36. Â öåëÿõ ýôôåêòèâíîñòè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - êîíòðîëü).

Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ

îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé è ïðîöåäóð;
- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ

è çàêîííûõ èíòåðåñîâ Çàÿâèòåëåé;
- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ

Çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;
- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
37. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê,
âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
Çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ñïåöèàëèñòîâ.

38. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ ïðîâåðêè
(ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå) è òåêóùèé êîíòðîëü.

38.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì,
óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè. Ñîñòàâ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïëàíîâóþ ïðîâåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðûõ áóäåò ïðîâåäåíà ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà,
óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè. Ðàñïîðÿæåíèå
äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ âåäóùåãî ñïåöèàëèñòà ïî æèëüþ, íå
ìåíåå ÷åì çà òðè ðàáî÷èõ äíÿ äî ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè.
Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ àêò,
êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó è
ëèöîì, â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà.

38.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ ãðàæäàí.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ
ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñ ïðîñüáîé î
ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â ñëó÷àå íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
Çàÿâèòåëåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

38.3. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì âåäóùèì
ñïåöèàëèñòîì ïî æèëüþ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
çàìåñòèòåëåì ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî æèëüþ íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðèåìà çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå è èñïîëíåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà
è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

38.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îñóùåñòâëÿåìûõ ñïåöèàëèñòàìè
ÌÔÖ â ðàìêàõ Ðåãëàìåíòà, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì
ñîîòâåòñòâóþùåãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ÌÔÖ â
ïîä÷èíåíèè êîòîðîãî ðàáîòàåò ñïåöèàëèñò.

39. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
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óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê
äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ

(ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß), ÏÐÈÍßÒÛÕ (ÎÑÓÙÅÑÒÂËßÅÌÛÕ)
ÏÐÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

40. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè èëè å¸
äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû
ãðàæäàíèíîì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå, åñëè îí
ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû.

Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

41. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
Àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ
ëèö Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ,
âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

42. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ Çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé.

43. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è óïîëíîìî÷åííûå íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà æàëîáà.

Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö è
ïðèíÿòûå èìè ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå - æàëîáà) ìîæåò áûòü ïîäàíà ãëàâå ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

44. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
44.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Çàÿâèòåëåì ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì â
ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ
ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ýëåêòðîííîì
âèäå.

44.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò", îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè, ÷åðåç Åäèíûé
ïîðòàë ëèáî ÷åðåç Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà
ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ.

44.3. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû Çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

44.7. Çàïèñàòüñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì ê ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìîæíî ïî òåëåôîíó 8 (34345) 5-84-80.

Èíôîðìàöèÿ î ëè÷íîì ïðèåìå ãëàâîé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãëàâû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

45. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû:
45.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå
ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

45.2. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà ïîäðàçäåëåíèÿ/ñïåöèàëèñòà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó Çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.

46. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðåäóñìîòðåíà
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

46.1 Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé âïðàâå îñòàâèòü
æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà
æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è
(èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

46.2. Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îòêàçûâàåò â
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî
æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå
Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

46.3. Â óêàçàííûõ ñëó÷àÿõ Çàÿâèòåëü äîëæåí áûòü ïèñüìåííî
ïðîèíôîðìèðîâàí îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè îòâåòà ïî ñóùåñòâó
æàëîáû.

47. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
47.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
47.2. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû óïîëíîìî÷åííîå íà åå

ðàññìîòðåíèå äîëæíîñòíîå ëèöî ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå
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ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî
âûäà÷å Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå
óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

48. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ Çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

48.1. Îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íàïðàâëÿåòñÿ
Çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ èëè, ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

48.2. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) èëè
íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

48.3. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè.

48.4. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîâîäû Çàÿâèòåëÿ
ïðèçíàþòñÿ îáîñíîâàííûìè, òî ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ î
ïðèìåíåíèè ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê äîëæíîñòíûì ëèöàì,
äîïóñòèâøèì íàðóøåíèå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

49. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå.
Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

50. Ïðàâî Çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàïðîñà
ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

51. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

_________________________________________________________________

îò__________________________________________________
                    (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà)
___________________________________________________
___________________________________________________
ïðîæèâàþùåãî ïî àäðåñó:    ____________________________
òåë. _______________________________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ

Ïðîøó âûäàòü äóáëèêàò (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü):
- äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà æèëîãî ïîìåùåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà;
- äîãîâîðà íàéìà ñëóæåáíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ,
íà ìóíèöèïàëüíîå æèëîå ïîìåùåíèå ïî àäðåñó:
_________________________________________________________________________________

Çàïîëíÿåòñÿ ïðè ïîäïèñàíèè çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

ÂÅÄÎÌÎÑÒÜ
ÏÐÈÅÌÀ-ÏÅÐÅÄÀ×È ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

ÎÒ ÌÔÖ Â ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÞ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ïðè îêàçàíèè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ÃÁÓ ÑÎ "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" íàïðàâëÿåò äëÿ îáðàáîòêè äîêóìåíòû
çàÿâèòåëåé.

№ Наименование заявления, 
 документа, комплекта   
      документов        

Регистра- 
ционный   
номер     

Коли-  
чество 
листов 

 Фамилия уполномоченного лица  
  получателя, подпись, дата    

1            2                3       4                  5                
     
     

 

_________/_________/

Ïðèëîæåíèå ¹ 3

ÂÅÄÎÌÎÑÒÜ
ÏÐÈÅÌÀ-ÏÅÐÅÄÀ×È ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

ÎÒ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ Â ÌÔÖ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ïðè îêàçàíèè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íàïðàâëÿåò äîêóìåíòû â ÃÁÓ ÑÎ
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" äëÿ ïîñëåäóþùåé
ïåðåäà÷è Çàÿâèòåëþ.

№ Наименование заявления, 
 документа, комплекта   
      документов        

Регистра- 
ционный   
номер     

Коли-  
чество 
листов 

 Фамилия уполномоченного лица  
  получателя, подпись, дата    

1            2                3       4                  5                
     
     

 

____________/______________

çàÿâèòåëÿ:

Ïðåäñòàâèòåëü _____________________________________,
                                 (Ô.È.Î. áåç ñîêðàùåíèÿ)
äåéñòâóþùèé ïî äîâåðåííîñòè _________________________
                                     (íîìåð è äàòà âûäà÷è äîâåðåííîñòè)
"__" _____________ 20__ ã. ______ _______________________
                                       (ïîäïèñü)   (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)

Ê  çàÿâëåíèþ  ïðèëàãàþ  äîêóìåíòû:

1 .
________________________________________________________________________

2 .
________________________________________________________________________

3 .
________________________________________________________________________

4 .
________________________________________________________________________

Äàòà_________________                   Ïîäïèñü________

Íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ñîãëàñåí (íà)
__________   _________________________________________
    (ïîäïèñü) (Ô.È.Î.)
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 Прием и регистрация заявления и 
прилагаемых к нему документов 

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ

 

  

Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений 

  
 Принятие решения о предоставлении 

услуги 

 Принятие решения об отказе 

в предоставлении услуги 

  

  

Оформление дубликата договора 

 социального найма жилого помещения 

 муниципального жилищного фонда, 

  

Направление мотивированного отказа 

 

 Выдача дубликата договора 

нанимателю 

îò "13" èþíÿ 2023 ãîäà ¹ 343
ïãò. Ñâîáîäíûé

Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè èç
áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ìóíèöèïàëüíûì óíèòàðíûì ïðåäïðèÿòèÿì ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â öåëÿõ ôîðìèðîâàíèÿ èõ
óñòàâíîãî ôîíäà

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 78 Áþäæåòíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà
¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", îò 14 íîÿáðÿ 2002
ãîäà ¹ 161-ÔÇ "Î ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óíèòàðíûõ
ïðåäïðèÿòèÿõ", ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 18.09.2020 ¹ 1492 "Îá îáùèõ òðåáîâàíèÿõ ê
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòàì, ìóíèöèïàëüíûì ïðàâîâûì àêòàì,
ðåãóëèðóþùèì ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèé, â òîì ÷èñëå ãðàíòîâ â
ôîðìå ñóáñèäèé, þðèäè÷åñêèì ëèöàì, èíäèâèäóàëüíûì
ïðåäïðèíèìàòåëÿì, à òàêæå ôèçè÷åñêèì ëèöàì -
ïðîèçâîäèòåëÿì òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã, è î ïðèçíàíèè
óòðàòèâøèìè ñèëó íåêîòîðûõ àêòîâ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è îòäåëüíûõ ïîëîæåíèé íåêîòîðûõ àêòîâ
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè èç áþäæåòà

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíûì óíèòàðíûì
ïðåäïðèÿòèÿì  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â öåëÿõ
ôîðìèðîâàíèÿ èõ óñòàâíîãî ôîíäà (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè" è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô).

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
À.Â. Èâàíîâ

Ïðèëîæåíèå

Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè èç áþäæåòà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíûì óíèòàðíûì

ïðåäïðèÿòèÿì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â öåëÿõ
ôîðìèðîâàíèÿ èõ óñòàâíîãî ôîíäà

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè èç áþäæåòà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíûì óíèòàðíûì
ïðåäïðèÿòèÿì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â öåëÿõ
ôîðìèðîâàíèÿ èõ óñòàâíîãî ôîíäà (äàëåå - Ïîðÿäîê), îïðåäåëÿåò
êàòåãîðèè þðèäè÷åñêèõ ëèö, èìåþùèõ ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
ñóáñèäèè â öåëÿõ ôîðìèðîâàíèÿ èõ óñòàâíîãî ôîíäà (äàëåå -
Ñóáñèäèÿ); öåëè, óñëîâèÿ è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Ñóáñèäèè;
ïîðÿäîê âîçâðàòà Ñóáñèäèè â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ óñëîâèé,
óñòàíîâëåííûõ ïðè  åå ïðåäîñòàâëåíèè; ïîëîæåíèÿ îá
îáÿçàòåëüíîé ïðîâåðêå ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì
(ðàñïîðÿäèòåëåì) áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, ïðåäîñòàâëÿþùèì
Ñóáñèäèþ, è îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ
ñîáëþäåíèÿ óñëîâèé, öåëåé è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ñóáñèäèè
èõ ïîëó÷àòåëÿìè.

2. Ïðàâî íà ïîëó÷åíèå Ñóáñèäèè èìåþò âíîâü ñîçäàííûå
ìóíèöèïàëüíûå óíèòàðíûå ïðåäïðèÿòèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - ìóíèöèïàëüíîå óíèòàðíîå ïðåäïðèÿòèå),
ó÷ðåäèòåëåì êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ).

3. Ñóáñèäèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â öåëÿõ ôîðìèðîâàíèÿ óñòàâíîãî
ôîíäà ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ íà ôèíàíñîâîå
îáåñïå÷åíèå çàòðàò.

4. Ïðåäîñòàâëåíèå Ñóáñèäèè îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ
áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñîîòâåòñòâèè ñ
ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î áþäæåòå
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà òåêóùèé ôèíàíñîâûé
ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä, íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè (äàëåå - Ñîãëàøåíèå) ïî ôîðìå â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèëîæåíèåì ê íàñòîÿùåìó Ïîðÿäêó.

5. Ñâåäåíèÿ î Ñóáñèäèè ðàçìåùàþòñÿ íà åäèíîì ïîðòàëå
áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò" (www.budget.gov.ru).

6. Ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà,
ïðåäóñìîòðåííûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ñóáñèäèè, ÿâëÿåòñÿ
Àäìèíèñòðàöèÿ.

2. Óñëîâèÿ è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ Ñóáñèäèè

7. Óñëîâèÿìè ïðåäîñòàâëåíèÿ Ñóáñèäèè ÿâëÿþòñÿ:
1) ïðèíÿòèå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè îá ó÷ðåæäåíèè

ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ;
2) ãîñóäàðñòâåííàÿ ðåãèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî

ïðåäïðèÿòèÿ;
3) íàëè÷èå áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ íà ýòè

öåëè ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î
áþäæåòå íà òåêóùèé ôèíàíñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä.

8. Îòäåë áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ôèíàíñîâ Àäìèíèñòðàöèè â
òå÷åíèå 30 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ ãîòîâèò ïðîåêò
ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè íà
îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ
ñ ïðèëîæåíèåì ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

1) êîïèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè îá ó÷ðåæäåíèè
ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ;

2) êîïèÿ óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ;
3) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î âíåñåíèè çàïèñè â Åäèíûé

ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòð þðèäè÷åñêèõ ëèö;
4) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå.
9. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè:
1) íåïðåäñòàâëåíèå èëè ïðåäîñòàâëåíèå íå â ïîëíîì îáúåìå

äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 8 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà;
2) íåäîñòîâåðíîñòü ïðåäñòàâëåííîé ïîëó÷àòåëåì Ñóáñèäèè

èíôîðìàöèè.
10. Îáÿçàòåëüíûì óñëîâèåì ïðåäîñòàâëåíèÿ Ñóáñèäèè ÿâëÿåòñÿ

çàïðåò ïðèîáðåòåíèÿ ìóíèöèïàëüíûì óíèòàðíûì ïðåäïðèÿòèåì
èíîñòðàííîé âàëþòû, çà èñêëþ÷åíèåì îïåðàöèé,
îñóùåñòâëÿåìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ âàëþòíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì
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Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðè çàêóïêå (ïîñòàâêå)
âûñîêîòåõíîëîãè÷íîãî èìïîðòíîãî îáîðóäîâàíèÿ, ñûðüÿ è
êîìïëåêòóþùèõ èçäåëèé.

11. Ðàçìåð Ñóáñèäèè â öåëÿõ ôîðìèðîâàíèÿ óñòàâíîãî ôîíäà
ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ ðàâåí ðàçìåðó
óñòàâíîãî ôîíäà, îïðåäåëåííîìó â óñòàâå ìóíèöèïàëüíîãî
óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ.

12. Îòäåë áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ôèíàíñîâ Àäìèíèñòðàöèè â
òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè ãîòîâèò Ñîãëàøåíèå
î ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè.

13. Ïðåäîñòàâëåíèå Ñóáñèäèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 10
ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîäïèñàíèÿ Ñîãëàøåíèÿ.

14. Îòäåë áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ôèíàíñîâ Àäìèíèñòðàöèè
íàïðàâëÿåò â ôèíàíñîâûé îòäåë àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - ôèíàíñîâûé îòäåë) ïëàòåæíîå
ïîðó÷åíèå íà ïåðå÷èñëåíèå Ñóáñèäèè ìóíèöèïàëüíîìó
óíèòàðíîìó ïðåäïðèÿòèþ ñ ïðèëîæåíèåì Ñîãëàøåíèÿ è êîïèè
ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè.

Ñóáñèäèÿ ïåðå÷èñëÿåòñÿ åäèíîðàçîâî íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ, îòêðûòûé â êðåäèòíîé
îðãàíèçàöèè.

15. Ôèíàíñîâûé îòäåë íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åííûõ
îò îòäåëà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ôèíàíñîâ Àäìèíèñòðàöèè,
îñóùåñòâëÿåò ñàíêöèîíèðîâàíèå äåíåæíûõ îáÿçàòåëüñòâ â
ïðåäåëàõ äîâåäåííûõ äî Àäìèíèñòðàöèè ëèìèòîâ áþäæåòíûõ
îáÿçàòåëüñòâ è îáúåìîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ.

3. Òðåáîâàíèÿ ê îò÷åòíîñòè, êîíòðîëü èñïîëüçîâàíèÿ
Ñóáñèäèè,  ïîðÿäîê åå âîçâðàòà

16. Ìóíèöèïàëüíîå óíèòàðíîå ïðåäïðèÿòèå - ïîëó÷àòåëü
Ñóáñèäèè îòðàæàåò â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå ïîëó÷åííóþ Ñóáñèäèþ
êàê ñðåäñòâà, âíåñåííûå äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ óñòàâíîãî ôîíäà,
è èñïîëüçóåò èõ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

17. Ìóíèöèïàëüíîå óíèòàðíîå ïðåäïðèÿòèå - ïîëó÷àòåëü
Ñóáñèäèè ïðåäñòàâëÿåò â îòäåë áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è ôèíàíñîâ
Àäìèíèñòðàöèè:

1) îò÷åò, ïîäïèñàííûé ðóêîâîäèòåëåì è ãëàâíûì áóõãàëòåðîì
ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ, ñêðåïëåííûé ïå÷àòüþ
ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ, ïî ôîðìå îò÷åòíîñòè,
óñòàíîâëåííîé â Ñîãëàøåíèè - â ñðîê äî 20 ÷èñëà ìåñÿöà,
ñëåäóþùåãî çà ìåñÿöåì ïåðå÷èñëåíèÿ Ñóáñèäèè;

2) ïðîìåæóòî÷íûé áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ - íå ïîçäíåå 30 äíåé
ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ êâàðòàëà, â êîòîðîì ïåðå÷èñëåíà Ñóáñèäèÿ.

18. Ñðåäñòâà, ïîëó÷åííûå èç áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ôîðìå Ñóáñèäèè, íîñÿò öåëåâîé õàðàêòåð è íå ìîãóò
áûòü èñïîëüçîâàíû íà èíûå öåëè.

19. Íåöåëåâîå èñïîëüçîâàíèå áþäæåòíûõ ñðåäñòâ âëå÷åò
ïðèìåíåíèå ìåð îòâåòñòâåííîñòè, ïðåäóñìîòðåííûõ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

20. Ïðîâåðêà ñîáëþäåíèÿ ïîëó÷àòåëåì Ñóáñèäèè óñëîâèé,
öåëåé è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ñóáñèäèè îñóùåñòâëÿþòñÿ
ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèì Ñóáñèäèþ, Êîíòðîëüíûì îðãàíîì ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ôèíàíñîâûì îòäåëîì.

21. Ñóáñèäèÿ ïîäëåæèò âîçâðàòó â áþäæåò ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â òå÷åíèå 10 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûì óíèòàðíûì ïðåäïðèÿòèåì
ñîîòâåòñòâóþùåãî òðåáîâàíèÿ îò Àäìèíèñòðàöèè â ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèÿ óñëîâèé, óñòàíîâëåííûõ ïðè åå ïðåäîñòàâëåíèè;
2) âûÿâëåíèÿ íåöåëåâîãî èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ.
Ïðè íåâîçâðàòå Ñóáñèäèè â óñòàíîâëåííûé ñðîê

Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò ìåðû ïî âçûñêàíèþ ïîäëåæàùåé
âîçâðàòó â áþäæåò ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñóáñèäèè
â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

22. Â ñëó÷àå îáðàçîâàíèÿ íå èñïîëüçîâàííîãî îñòàòêà Ñóáñèäèé
â îò÷åòíîì ôèíàíñîâîì ãîäó è îòñóòñòâèÿ ðåøåíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè, ñîãëàñîâàííîãî ñ ôèíàíñîâûì îòäåëîì, î
íàëè÷èè ïîòðåáíîñòè â Ñóáñèäèè, ìóíèöèïàëüíîå óíèòàðíîå
ïðåäïðèÿòèå ïåðå÷èñëÿåò îñòàòîê Ñóáñèäèè íå ïîçäíåå 25 ÿíâàðÿ
ãîäà, ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì.

23. Ñóììû âîçâðàùåííûõ ñóáñèäèé ïîäëåæàò çà÷èñëåíèþ â
äîõîä áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïðèëîæåíèå

ÑÎÃËÀØÅÍÈÅ
î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè èç áþäæåòà ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíûì óíèòàðíûì
ïðåäïðèÿòèÿì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â

öåëÿõ ôîðìèðîâàíèÿ èõ óñòàâíîãî ôîíäà

ïãò. Ñâîáîäíûé "__" __________ 20   ã.

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
èìåíóåìàÿ â äàëüíåéøåì "Ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü", â ëèöå
_________________________, äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè
_______________________________, ñ îäíîé ñòîðîíû, è
ìóíèöèïàëüíîå óíèòàðíîå ïðåäïðèÿòèå
_____________________, èìåíóåìîå â äàëüíåéøåì
"Ïîëó÷àòåëü", â ëèöå ___________________, äåéñòâóþùèé íà
îñíîâàíèè ___________________, ñ äðóãîé ñòîðîíû, èìåíóåìûå
â äàëüíåéøåì "Ñòîðîíû", â ñîîòâåòñòâèè ñ Áþäæåòíûì êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ðåøåíèåì Äóìû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò "__" ______ 20__ ãîäà "Î áþäæåòå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 20__ ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 20__ è 20__
ãîäîâ", ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò "__"

____________ ãîäà ¹ ____ "Î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè èç
áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé_______________________ â öåëÿõ ôîðìèðîâàíèÿ èõ
óñòàâíîãî ôîíäà" çàêëþ÷èëè íàñòîÿùåå Ñîãëàøåíèå (äàëåå -
Ñîãëàøåíèå) î íèæåñëåäóþùåì:

1. Ïðåäìåò Ñîãëàøåíèÿ

1.1. Ïðåäìåòîì íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ
ïðåäîñòàâëåíèå Ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì Ïîëó÷àòåëþ ñóáñèäèè
èç áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â öåëÿõ
ôîðìèðîâàíèÿ óñòàâíîãî ôîíäà Ïîëó÷àòåëÿ.

1.2. Ñóáñèäèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ëèìèòàìè
áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ, äîâåäåííûìè Ãëàâíîìó ðàñïîðÿäèòåëþ
ïî êîäàì êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè: êîä Ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ ___, ðàçäåë _____,
ïîäðàçäåë _____, öåëåâàÿ ñòàòüÿ ________________, âèä
ðàñõîäà _____, íà öåëü, óêàçàííóþ â ïóíêòå 1.1. íàñòîÿùåãî
Ñîãëàøåíèÿ.

2. Ðàçìåð ñóáñèäèè

2.1. Ðàçìåð ñóáñèäèè, ïðåäîñòàâëÿåìîé èç áþäæåòà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì
Ñîãëàøåíèåì, ñîñòàâëÿåò ____(_____________)ðóáëåé.
(ñóììà ïðîïèñüþ)

2.2. Ðàçìåð ñóáñèäèè â öåëÿõ ôîðìèðîâàíèÿ óñòàâíîãî ôîíäà
Ïîëó÷àòåëÿ ðàâåí ðàçìåðó óñòàâíîãî ôîíäà, îïðåäåëåííîìó â
ïîñòàíîâëåíèè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé î ïðåäîñòàâëåíèè ñóáñèäèè ìóíèöèïàëüíîìó
óíèòàðíîìó ïðåäïðèÿòèþ.

3. Óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè

3.1. Ñîîòâåòñòâèå Ïîëó÷àòåëÿ óñëîâèÿì, óñòàíîâëåííûì
Ïîðÿäêîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè èç áþäæåòà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíûì óíèòàðíûì
ïðåäïðèÿòèÿì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â öåëÿõ
ôîðìèðîâàíèÿ èõ óñòàâíîãî ôîíäà (äàëåå - Ïîðÿäîê).

3.2. Ïðåäîñòàâëåíèå Ïîëó÷àòåëåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñóáñèäèè, â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì.

3.3. Ïåðå÷èñëåíèå ñóáñèäèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
áþäæåòíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà ñ÷åò
Ïîëó÷àòåëÿ________________, îòêðûòûé â
_____________________________________________________.
(ðåêâèçèòû ñ÷åòà Ïîëó÷àòåëÿ) (íàèìåíîâàíèå êðåäèòíîé
îðãàíèçàöèè)

3.4. Ïåðå÷èñëåíèå ñóáñèäèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå 10
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НАШ АДРЕС: 624790, пгт. Свободный, ул. Майского, 67.
Тел./факс: (34345)58111, 58485. E-mail: adm_zato_svobod@mail.ru

Дизайн и верстка:  Е.Н.Косенко               Тираж: 500 шт.

Ñäà÷à íîìåðà â ïå÷àòü ïî ãðàôèêó - 15.00, ôàêòè÷åñêè - 14.00.

ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîäïèñàíèÿ íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ.
3.5. Óñëîâèåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè ÿâëÿåòñÿ ñîãëàñèå Ïîëó÷àòåëÿ

íà îñóùåñòâëåíèå Ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì, Êîíòðîëüíûì îðãàíîì
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ôèíàíñîâûì îòäåëîì ïðîâåðîê
ñîáëþäåíèÿ Ïîëó÷àòåëåì óñëîâèé, öåëåé è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ñóáñèäèè.

4. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè Ñòîðîí

4.1. Ãëàâíûé ðàñïîðÿäèòåëü îáÿçóåòñÿ:
4.1.1. Îáåñïå÷èòü ïåðå÷èñëåíèå ñóáñèäèè íà ñ÷åò Ïîëó÷àòåëÿ,

óêàçàííûé â ïóíêòå 3.3. íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ;
4.1.2. Îñóùåñòâëÿòü êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì Ïîëó÷àòåëåì óñëîâèé,

öåëåé è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè;
4.1.3. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ Ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì èëè ïîëó÷åíèÿ

îò Êîíòðîëüíîãî îðãàíà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è (èëè)
ôèíàíñîâîãî îòäåëà èíôîðìàöèè î ôàêòå íàðóøåíèÿ Ïîëó÷àòåëåì
ïîðÿäêà, öåëåé è óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèè, ïðåäóñìîòðåííûõ
Ïîðÿäêîì, â òîì ÷èñëå âûÿâëåíèÿ íåöåëåâîãî èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ,
íàïðàâëÿòü Ïîëó÷àòåëþ òðåáîâàíèå î âîçâðàòå ñðåäñòâ,
ïåðå÷èñëåííûõ Ïîëó÷àòåëþ.

4.2. Ïîëó÷àòåëü îáÿçóåòñÿ:
4.2.1. Èñïîëüçîâàòü Ñóáñèäèþ ïî öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ;
4.2.2. Îòðàçèòü ïîëó÷åííóþ Ñóáñèäèþ â áóõãàëòåðñêîì ó÷åòå êàê

ñðåäñòâà, âíåñåííûå äëÿ ôîðìèðîâàíèÿ óñòàâíîãî ôîíäà;
4.2.3. Âîçâðàòèòü Ñóáñèäèþ â áþäæåò ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé â ðàçìåðå è â ñðîêè, îïðåäåëåííûå â òðåáîâàíèè Ãëàâíîãî
ðàñïîðÿäèòåëÿ;

4.2.4. Îáåñïå÷èòü ïðåäñòàâëåíèå Ãëàâíîìó ðàñïîðÿäèòåëþ:
4.2.4.1. îò÷åòà îá èñïîëüçîâàíèè ñóáñèäèè èç áþäæåòà ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíûì óíèòàðíûì ïðåäïðèÿòèÿì
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â öåëÿõ ôîðìèðîâàíèÿ èõ
óñòàâíîãî ôîíäà (Ïðèëîæåíèå ê íàñòîÿùåìó Ñîãëàøåíèþ) - â ñðîê äî
20 ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà ìåñÿöåì ïåðå÷èñëåíèÿ ñóáñèäèè;

4.2.4.2. ïðîìåæóòî÷íîãî áóõãàëòåðñêèé áàëàíñ - íå ïîçäíåå 30 äíåé
ñî äíÿ îêîí÷àíèÿ êâàðòàëà, â êîòîðîì ïåðå÷èñëåíà ñóáñèäèÿ.

5. Îòâåòñòâåííîñòü Ñòîðîí

5.1. Â ñëó÷àå íåèñïîëíåíèÿ èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ñâîèõ
îáÿçàòåëüñòâ ïî íàñòîÿùåìó Ñîãëàøåíèþ Ñòîðîíû íåñóò
îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6. Çàêëþ÷èòåëüíûå ïîëîæåíèÿ

6.1. Ñïîðû, âîçíèêàþùèå ìåæäó Ñòîðîíàìè â ñâÿçè ñ èñïîëíåíèåì
íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ, ðåøàþòñÿ èìè, ïî âîçìîæíîñòè, ïóòåì
ïðîâåäåíèÿ ïåðåãîâîðîâ ñ îôîðìëåíèåì ñîîòâåòñòâóþùèõ ïðîòîêîëîâ
èëè èíûõ äîêóìåíòîâ. Ïðè íåäîñòèæåíèè ñîãëàñèÿ ñïîðû ìåæäó
Ñòîðîíàìè ðåøàþòñÿ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

6.2. Íàñòîÿùåå Ñîãëàøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ äàòû åãî ïîäïèñàíèÿ
ëèöàìè, èìåþùèìè ïðàâî äåéñòâîâàòü îò èìåíè êàæäîé èç Ñòîðîí,
íî íå ðàíåå äîâåäåíèÿ ëèìèòîâ áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ, óêàçàííûõ
â ïóíêòå 2.1. íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ, è äåéñòâóåò äî ïîëíîãî èñïîëíåíèÿ
Ñòîðîíàìè ñâîèõ îáÿçàòåëüñòâ ïî íàñòîÿùåìó Ñîãëàøåíèþ.

6.3. Èçìåíåíèÿ íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
ñîãëàøåíèþ Ñòîðîí â âèäå äîïîëíèòåëüíîãî ñîãëàøåíèÿ ê íàñòîÿùåìó
Ñîãëàøåíèþ.

6.4. Ðàñòîðæåíèå íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ âîçìîæíî â ñëó÷àå
íàðóøåíèÿ Ïîëó÷àòåëåì öåëåé, óñëîâèé è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ñóáñèäèè, óñòàíîâëåííûõ Ïîðÿäêîì è íàñòîÿùèì Ñîãëàøåíèåì;

6.5. Íàñòîÿùåå Ñîãëàøåíèå çàêëþ÷åíî Ñòîðîíàìè â ôîðìå
áóìàæíîãî äîêóìåíòà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, ïî îäíîìó ýêçåìïëÿðó äëÿ
êàæäîé èç Ñòîðîí.

7. Àäðåñà è ðåêâèçèòû ñòîðîí

Администрация Муниципальное унитарное предприятие
Администрация городского округа 
ЗАТО Свободный 

Наименование МУП 

ОГРН,ОКТМО ОГРН, ОКТМО 

Место нахождения: Место нахождения: 

ИНН/КПП ИНН/КПП 
Платежные реквизиты: 
Наименование учреждения Банка 
России,  
БИК 
Расчетный счет 
Лицевой счет 

Платежные реквизиты: 
Наименование учреждения Банка 
России,  
БИК 
Расчетный счет 
Лицевой счет 

8. Ïîäïèñè ñòîðîí

Глава городского округа  
ЗАТО Свободный 
 
___________________  /   А.В. Иванов 
М.П.                                                (ФИО) 

Муниципальное унитарное предприятие
 
________________/__________________
        (подпись)                         (ФИО) 
 
 М.П. (при наличии) 

 

îò "14" èþíÿ 2023 ãîäà ¹ 346
ïãò. Ñâîáîäíûé

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïåðå÷åíü ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ
äîõîäîâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 23.12.2021 ¹ 685

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3.2 ñòàòüè 160.1 Áþäæåòíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñòàòüåé 101 Îáëàñòíîãî çàêîíà îò
10 ìàðòà 1999 ãîäà    ¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè", ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Âíåñòè â ïåðå÷åíü ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ äîõîäîâ

áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óòâåðæäåííûé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 23.12.2021 ¹ 685       "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íÿ
ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ äîõîäîâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ïåðå÷íÿ ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ
èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" ñ èçìåíåíèÿìè, âíåñåííûìè
ïîñòàíîâëåíèÿìè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 12.04.2022 ¹ 183, îò 21.06.2022 ¹ 347, îò 30.09.2022
¹ 554, îò 28.03.2023 ¹ 143, îò 13.04.2023 ¹ 194 ñëåäóþùèå
èçìåíåíèÿ:

1.1. ñòðîêè 21, 25, 29, 35, 40 ïðèëîæåíèÿ "Ïåðå÷åíü ãëàâíûõ
àäìèíèñòðàòîðîâ äîõîäîâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" (äàëåå - ïðèëîæåíèå) èñêëþ÷èòü;

1.2. äîïîëíèòü ñòðîêàìè 48-1 è 67-1  ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:

48-1 901 1 08 07173 01 1000 110 Государственная пошлина за выдачу органом 
местного самоуправления городского округа 
специального разрешения на движение по 
автомобильным дорогам транспортных средств, 
осуществляющих перевозки опасных, 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, 
зачисляемая в бюджеты городских округов 

67-1 901 1 16 11064 01 0000 140 Платежи, уплачиваемые в целях возмещения 
вреда, причиняемого автомобильным дорогам 
местного значения транспортными средствами, 
осуществляющими перевозки тяжеловесных и 
(или) крупногабаритных грузов 

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ äàòû ïîäïèñàíèÿ
è ðàñïðîñòðàíÿåò ñâîå äåéñòâèå íà ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå
ñ 01.01.2023.

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè" è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè   "Èíòåðíåò" (àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô).

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
À.Â. Èâàíîâ

¹ 15 (856) îò 15.06.2023


